Acceso a un Equipo “Team” Archivado

1) Inicie sesidon en su cuenta de Teams.

2) Haga clic en “Teams” en la barra lateral izquierda.

3) Haga clic en los puntos suspensivos (...) de la lista de Teams.

4) Seleccione “Your teams and channels” (Sus equipos y canales).
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Tenga en cuenta que Teams esta actualizando la vista «Sus equipos y

canales» (a partir de octubre de 2024). Dependiendo de su version, las instruc-
ciones difieren. Sigue las instrucciones de la vista que mas se parezca a tu vista
actual.
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Puedes identificar un equipo archivado por el icono: =]

Para acceder a un equipo, basta con hacer clic en su nombre.
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Vera una lista de todos sus equipos, incluidos los activos y los archivados.

También puede hacer clic en la flecha desplegable vy filtrar por "Archived Teams" (Equipos archivados).

Ademas, puede utilizar el cuadro "Search teams" (Buscar equipos) para buscar también cualquier equi-
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10a) Haga clic en el nombre del canal al que desea acceder. Ahora deberia poder acceder a la pestaiia
"Posts" (Mensajes) (tablén de mensajes) y "Files" (Archivos) de ese canal. Ten en cuenta que todo esto
sera de sélo lectura.

11a) Para acceder a un canal diferente, puede hacer clic en el botén Atras en Equipos para volver a la pesta-
fia Canales del Equipo. Ten en cuenta que puede que tengas que pulsarlo varias veces para volver a esta
pagina. De lo contrario, tendras que repetir los pasos anteriores para acceder a otro canal.

1la
B Executive Council (sample) Channels Members Pending requests  Settings +3
All Shown for you 4 more Sort: A-Z Search channels

/General ] o . \ Hide

Last active: about 2 years ago Executive Council (sample]

JSC on Governance and Operations (5 Hide

Last active: about 2 years ago

Test Shared Channel 1 &

Test Shared Channel 2 & Hi

ide

\_ 3st active: over 1 year ago /

10a

Pagina 4



5b) Veras una lista desplegable de “Archived” (Archivados). Haz clic en la flecha desplegable para ampliar la
seccién y poder ver todos tus equipos archivados. Esto incluira cualquier equipo del que hayas sido

miembro anteriormente.
6b) A continuacion, debera hacer clic en las elipses situadas a la derecha del nombre del equipo.

7b) Seleccione "Manage Team" (Gestionar equipo) en el menu desplegable.
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8b) Haz clic en "Channels" (Canales) en el menu de la parte superior de la pantalla.

9b) Haga clic en el nombre del canal al que desea acceder. Ahora deberia poder acceder a la pestafia
"Posts" (Mensajes) (tablén de mensajes) y "Files"Archivos de ese canal. Ten en cuenta que todo esto

serd de solo lectura.

10b) Para acceder a un canal diferente, puede hacer clic en el botén Atras en Equipos para volver a la pesta-
fa Canales del Equipo. Ten en cuenta que puede que tengas que pulsarlo varias veces para volver a esta
pagina. De lo contrario, tendras que repetir los pasos anteriores para acceder a otro canal.
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